EFEKTYWNE STOSOWANIE MS PROJECT

Uczestnicy

W szkoleniu mogg wzigé¢ udziat osoby o podstawowej znajomosci metod zarzgdzania
projektami. Nie jest wymagana znajomos¢ MS Project. Zaktada sie ze ewentualne
réznice znajomosci MS Project miedzy uczestnikami zostang wyrownane w czasie
pierwszych godzin warsztatu.

Cel i efekty szkolenia

Szkolenie oparte jest na praktycznych przyktadach zastosowan w pracy kierownika
projektu. Uczestnicy warsztatu w ramach szkolenia uzyskajg umiejetnosci
pozwalajgce na praktyczne korzystanie z narzedzia w zakresie niezbednym i
przydatnym dla kierownika projektu. Efektem indywidualnej pracy kazdego
uczestnika powinien by¢é harmonogram projektu stworzony na podstawie
przygotowanego przez trenera scenariusza. Zaktada sie, ze ponad potowa czasu
szkolenia zostanie po$wiecona na indywidualne ¢wiczenia praktyczne, przy ciggtym
wsparciu prowadzgcego szkolenie.

Formuta szkolenia

Szkolenie ma forme warsztatéw. Kazdy z elementdw w ramach zakresu zostanie
zademonstrowany a nastepnie na podstawie scenariusza przygotowanego przez
trenera kazdy z uczestnikdéw wykona indywidualnie éwiczenia. Scenariusz zaktada, ze
poprawnie wykonane ¢wiczenia dadzg efekt w postaci zbudowania poprawnego pod
wzgledem formalnym harmonogramu, planu pracy zasobow, uproszczonego budzetu
oraz cash flow projektu. Na tak zbudowanych komponentach przeprowadzone
zostang ¢éwiczenia wspierajgce monitorowanie projektu z okresleniem podstawowych
wskaznikédw postepu. Wszyscy uczestnicy bedg mogli korzystaé ze wsparcia
prowadzgcego warsztat.

Zaktada sie ze kazdy z uczestnikow bedzie dysponowat komputerem z zainstalowang
najnowszg wersjg aplikacji MS Project 2007 w polskiej wersji jezykowe;.

Czas trwania

2 dni —okofo 15 godzin
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Zakres tematyczny

Przygotowanie MS Project do pracy — istotne informacje majgce wptyw na
poprawnos$é wynikéw — kalendarz, stosowane miary i jednostki.

Rodzaje zadan wystepujgcych w MS Project

Rodzaje zaleznosci zdarzen

Konstrukcja zadan, etapdéw, catosci projektu

Zbudowanie harmonogramu projektu na bazie przyktadowego scenariusza
Definicja zasobdw, okreslanie rodzaju zasobdw i kosztéw

Rozwigzywanie konfliktu zasobéw

Okreslanie sciezki krytycznej (lub Sciezek krytycznych) projektu

Budowa budzetu projektu

Rozktad kosztéw w czasie — konstrukcja cash flow projektu

Raporty projektowe — wybrane raporty MS Project, ich dostosowanie i
wykorzystanie

Linia bazowa — stosowanie, korzysci

Elementy monitorowania realizacji projektu — kontrola postepéow

Korzystanie ze wskaznikédw projektowych — kontrola kosztéw

Uwarunkowania narzedzia MS Project w stosowaniu technik Earned Value (EV)

Wybrane raporty MS Project stuzgce do monitorowania projektu

Zaktada sie, ze zakres szkolenia moze by¢ zmodyfikowany w sposdb, ktory w
najwiekszym stopniu odpowiada potrzebom i wymaganiom uczestnikow.
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